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УКРАЇНА
ВОЗНЕСЕНСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
Від 23 січня 2018 року №17-р



м. Вознесенськ

Про призначення відповідальних за 
ведення табелів обліку робочого часу
З метою посилення роботи щодо недопущення порушень трудової дисципліни, посилення контролю за використанням робочого часу, правильності відображення його в обліку, відповідно до статей 50, 52, 115, статті 24 Закону України «Про оплату праці», наказу Державного комітету статистики України від 05.12.2008 № 489 «Про затвердження типових форм первинної облікової документації зі статистики праці», керуючись пунктом 20 частини четвертої статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»: 

1.Призначити осіб, відповідальних за ведення табелів обліку робочого часу щодо:
1) працівників департаменту надання адміністративних послуг Вознесенської міської ради - Лобаєвську О.В., директора департаменту надання адміністративних послуг Вознесенської міської ради;
2) вищого керівництва Вознесенської міської ради та працівників відділів апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради - Стрєльнікову Л.О., головного спеціаліста відділу кадрового забезпечення апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради відповідно до посадової інструкції.
2.Посадовим особам, відповідальним за ведення табелів обліку робочого часу, надавати їх до відділу бухгалтерського обліку апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради для нарахування заробітної плати не пізніше 10 і 25 числа кожного звітного місяця за власним підписом та підписом начальника відділу кадрового забезпечення апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради.
 
3.Передбачити надання відповідальними особами, в разі необхідності, табелів обліку робочого часу з уточненими даними не пізніше 5 числа місяця, наступного за звітним. 


4.Контроль за ведення табелів обліку робочого часу та надання їх до відділу бухгалтерського обліку апарату Виконавчого комітету Вознесенської міської ради покласти на керуючого справами виконавчого комітету Вознесенської міської ради Сербенюк Н.М.
Міський голова


/підпис/

В.Д.Луков
Згідно з оригіналом:

Начальник загального відділу                                              Т.М.Бобриніченко 

24.01.2018
